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ITOJIOKEHUE
0 cHCTEMe €IHHOI0 BeeH sl MPOrpaMMHO-METOAHYECKOH NOKYMEHTALINH
Ne1aroros JONOJHHTEIbHOr0 00pa3oBaHus
MBY 1O «llenTp Texnuueckoro teopuectsa» I'O «ropoa SkyTer»

1. O6mue nososKeHust

1.1. Hacrosiee Tlonoxenue «O crucTemMe eIMHOTO BEAEHHS IPOrpaMMHO-METOLHYECKOH
AOKYMCHTAMH [€NaroroB HOIOIHUTENBHOTO obpasoBanus MBY IO «lleHTp TexXHHYECKOrO
TBOpuecTBay ['O «ropom Sxyrck»» (Hanee — Ilonoxenue) paspabGoTaHo B COOTBETCTBHH C
DenepanbHeM 3aK0HOM 0T 29 mekabps 2012 roma Ne 273 — @3 «O6 o6pasoBanun B Poccuiickoi
OGenepanumy, [TopsakoM OpraHH3alWKW W OCYIIECTBIEHHS OOPA30BATENBHOM IESTEILHOCTH I10
AOMOJIHUTEBHBIM  0011e00pa3oBaTENbHEIM — IIporpamMMaM  (YTB. [pUKasoM MHHHCTEpCTRA
obpasoBanus u Hayku P® ot 29 asrycra 2013 r. Ne 1008), Vcrasom MBY JIO «entp
TexHuueckoro TBopuectsa» ['O «ropoa SIkyTck».

1.2, Hacrosmee Tlonmoxenne  pa3paGoTaHo ¢  Melbl0  COBEpPLICHCTBOBAHMS
AOKYMEHTALMOHHOTO  obecrieueHnss  oOpa30BaTeNbHOTO  MpOLECCa  MYTEM  TOBBILICHHUS
5(Q(PEKTUBHOCTH TEXHOJIOTHH paboThl ¢ JOKYMEHTAMH.

1.3. Ilonoxenne ycTaHaBIMBAeT HEOOXOAMMBIH MepedyeHb AOKYMEHTALHH, MOPSIOK
COCTaBJICHHUS, ODOPMIIEHHS, BEICHHUS i HCIIOJIb30BAHMS JOKYMEHTAI[HH.

1.4. OrBercTBeHHOCTH 3a pabOTy C MPOrPAMMHO-METOJMYECKHMH JOKYMEHTAMH
BO3JlaraeTcst Ha 3aMECTHUTENs] TUPEKTOpa Mo y4yeOHO-BOCHUTATENbHOU paboTe, pyKOBOLUTENE!
yueOHO-MeTOANYECKHX OO0benuHeHHH LleHTpa, METONMCTa M IEeJaroroB NOTOJHHTEILHOTO
00pa3oBaHHs B COOTBETCTBHH C UX JOJDKHOCTHBIMU 0OS3aHHOCTSIMH.

2. IlporpaMMHoO-MeTOOHYECKAS JOKYMEHTALUS
NeJaroroB JOMOJTHHTEILHOr0 00pa30BaAHMSI

2.1. YwuebHo-BocnuTaTensHas paboTa IEIAroroB JOTONHUTENBHOTO 0Opa3soBaHHS
[lentpa  obecreumBaeTcs  CHCTEMOIl  B3aMMOCB3aHHBIX  IPOrPAMMHO-METOIHYECKHX
JAOKYMEHTOB, COCTABISIOLUX HX JOKYMEHTALMOHHYIO 0a3y.

22, CocraB NOKYMEHTAUMOHHON 0as3bl ompenensercss YueGHO-METONHUECKUM
CoseroM, npunumaercs Ha [legarorudeckom CoseTe LIeHTpa H yTBEPIKAAETCS AMPEKTOPOM
LenTpa.

2.3. [lannoe Ilonoxxenue ompenensieT o6A3aTebHbIN MepeueHb NOKYMEHTALHH [Ie[arora
JOTIONHUTENLHOr0 0bpasoBanus (nanee Ilemarora):

OcHosHaa 0oKymenmauua

- IOJKHOCTHAs MHCTpyKuus [lenarora;

- IOTIOJIHUTE bHAS 0011e00pa3oBaTebHas 00liepa3BrBaroIas MporpamMmMa;

- KaJIeHJapHO-TeMaTUUEeCKUH IJ1aH;

- JKypHaJl ydyeTa paboTs! [lemarora;

- IOYPOYHBIE IJIAHBL.

Hononnumenvuasa ookymenmauus

- pacnycaHue;




- CITMCOK JIETEH;

- IOKYMEHTBI yyamuxcs (3asBJICHHS, KOIHHU CBUICTEIHCTBA O POXKACHUU WM IMACIOPTa,
MEAMIIMHCKOE 3aKIIIOUEHUE);

- IUTaH BOCTIUTATEIHLHON paboTHI;

- aHanu3 paboTHI 32 TOJ;

- HHCTPYKIMH IO OXpaHe TPyJa U TEXHUKE 0€301acHOCTH;

- )KypHaJ y4era IpOoBeJCHHS 1IeIeBOr0 MHCTPYKTAXKa;

- IpaBUJIa TOBEICHUS YUAIHXCS;

- TeMaTUYECKHE MaIlKH;

- METOJIMYECKHE Pa3pabOTKH;

- TOCTIKEHUS y4aluxcs (OTAeNbHas Harka);

- TOCTWKEHUS Tearora (OTAeIbHAas Marka);

- TOCTIKEHUS KPY>KKa (OTIeNbHAs Manka);

- IPOTOKOJIBI POAUTEIBCKUX COOpaHUI.

2.4. B TedeHnue yueOHOro roja ompeaencHHbld [lonokeHneM mepeyeHb JAOKyMEHTAIUH
JoJKeH HaxoauTbest y Ilemarora HemocpencTBeHHO B yueOHOM kaOunere LleHTpa mnum mo mecty
MIPOBEJICHUS 3aHATHSI.

2.5. Ha xaxaom 3aHATUM HAJIMYKE IMOYPOYHOTo IUIaHa, )KypHaia yuera padotsl [lenarora,
JIOTIONTHUTETIFHOW  00111e00pa30BaTeNbHOM  MPOrpaMMbl U KaJeHAapHO-TEMAaTHYECKOTo IUIaHa
00s13aTeNbHO.

3. IIpaBu1a NOATOTOBKH, 0(popMIIeHUS, IOPSIAKA YTBEP:KACHUS
NPOrpaMMHO-MeTOAUYeCKOIi JOKYMEeHTALMHU

3.1. JlokyMeHTHpOBaHHE Y4eOHO-BOCIUTATEIBHONW IEATEIHHOCTH 3aKII0YaeTcs B
¢dukcanyuu Ha Oymare ¥ Ipyrux HOCUTENAX.

3.2. Ilpu moxaroroBke M OGOPMIICHWH JOKYMEHTOB CIIEAyeT COOJoIaTh IpaBuia,
o0ecrieuynBaroUye:

- JOPUIMYECKYIO /HOPMATUBHYIO/ CUITY JOKYMEHTA;

- OIIEPATUBHOE U KaUYECTBEHHOE UX UCIIOJIHEHHUE;

- IOUCK JJOKYMEHTOB;

- KQUeCTBO JOKYMEHTOB KaK HCTOYHHMKA UH(OpMaLIUH.

3.3. JloKkyMeHTBI JOJDKHBI, Kak IpaBHIIO, OGOpMIATHCA Ha JucTax ¢opmata A4.
[TonoGHBIM 00pa3oM Oo(OPMIISIOTCS JOMOJIHUTENbHAs o01eoOpa3oBareibHas MporpamMmma u
KaJIeHAapHO-TEeMAaTUYECKHE TUIaHbl Ha TO/.

3.4. Ilenaroru, paboTaroimue Mo aBTOPCKOM, MOAM(PUIIMPOBAHHON, HKCIEPUMEHTATHLHON
JIOTIOTHUTENIbHBIM 00111e00pa3oBaTeIbHbIM OOLIEPAa3BUBAIOIINM IPOrpaMMaM, UMEIOT B HaIMYUU
0oOpMIICHHBIN TEKCTOBOM JOKYMEHT, NMPHUHATHIA MEAarorHYeCKUM COBETOM U YTBEP>KIACHHBIM
pykoBoguTeneM yupexjaeHus. OJIUH 3K3eMIUIIp JTOKyMEHTa XpaHWUTCS y Ieaarora, BTOpod — y
3aMECTHUTENS IUPEKTOopa 1o yueOHO-BOCIIUTATENbHOM padoTe.

3.5. Ilemaroru, paboTaromye MO THIOBBIM JOTMOJHUTEIBHBIM O00IIe00pa30BaTEIbHBIM
o0I1epa3BUBAIONIMM pOrpaMmMaM, HMEIOT B HAIWYUM HH(POPMALMOHHBIH HCTOYHMK (KHUTY,
KYpHaI U T.JA.), KCEPOKOIMHUIO HH(OPMAIMOHHOTO HCTOYHMKAa WIH O(QOPMIIEHHBIH TEKCTOBOI
JIOKYMEHT.

3.6. TlapanienpHO € OMOJHUTEIBHBIME 001I€00pa30BaTEIbHBIMU O0IIIEPa3BUBAOIITUMHU
IpOrpaMMaMHM, IIE€AArOTH OCYIIECTBISIOT CBOK JESATEIBHOCTh HA OCHOBAaHUM KaJIEHJApHO-
TEMaTHYECKOro IIJJaHa Ha TOJA, KOTOPBIH O(OPMISETCS €XEroiHo M MpeACTaBiIseTcs Ha
paccMOTpEeHHE U YTBEPIKIEHHE COOTBETCTBYIOIIUX OPraHOB earoraMu 70 15 ceHTaops.

3.7. XKypnan ydera paboThl y4YeOHOW TpyNIbl MPEAOCTABISIETCS Ha MPOBEPKY
eXeKBapTaibHO. IIpoBepky M mHOANMCH JKypHaja OCYLIECTBIISIET 3aMECTHTENb AUPEKTOpA IO
y4eOHO-BOCIIUTATENbHOW PabOTe€ B COOTBETCTBUU CO CBOMMH JOJDKHOCTHBIMHM OOS3aHHOCTSIMH.
[TpaBUIBHOCTH BEACHMS KypHaja ydeTa palboTbl y4yeOHOH TIpymmbl JOKHO COOTBETCTBOBATH
Nuctpykuun «Ilo BemeHuio xypHana ydera pabotel ydueOHOUW rpymmbsl B MBY 1O «llentp



TexHu4yeckoro TBopuecTBa» ['O «ropox SKyTCk», NPUHATOrTO Ha IEJArorMYeckoM COBETE U
YTBEPKIAEHHOM JupekTopoM Llenrpa.

3.10. JlonosnHuTenpHas obmeoOpa3oBareiabHas 0OlLIepa3BUBaOIas NporpaMMa JO0JKHA
COOTBETCTBOBATH TpeOOBaHUAM COIJIaCHO [Tonoxenuto «O JOTIOJTHUTEIbHOMN
o0mieoOpa3zoBaTebHON  OOlLEpa3BUBAIOIIEN  MporpaMMe  IEeAaroroB  JIONOJIHHUTEIbHOIO
oOpazoBanuss MBY J1O «llentp texnuueckoro tBopuectBa» ['O «ropoxa SAKyTck», IpUHITOrO Ha
[e1IarOrMu4ecKOM COBETE U YTBEPKJIEHHOM aupekTopoM LleHTpa.

3.11. KanennmapHo-TeMaTW4yeckuil IIaH Y4eOHOW TpyHmbl JIOJKEH COOTBETCTBOBAThH
TpeboBaHusaAM coriacHo [lomoxxkenuto «O coCTaBlI€HUM KaJeHJIAPHO-TEMAaTHYECKOIO IUIaHA
JIOTIOJIHUTENBHOM 001eo0pa3oBaTesnbHON  oOmepa3BuBatonieii nporpaMmmbel MBY /10 «llentp
TexHu4yeckoro TBopuecTBa» 'O «ropox SKyTCk», HNPUHATOrO Ha IEJArOrMYeckKoM COBETE U
YTBEPKIAEHHOM JupekTopoM Llenrpa.

3.8. Koppexius IPOTrpaMMHO-METOANYECKOM JOKYMEHTaluu e1arorom
OCYUIECTBIJISIETCSL IO COIVIACOBAHHUIO C COOTBETCTBYIOIIMMHU OpraHaMM, OTBETCTBEHHBIMH 3a
OCYILECTBJIIEHNE IPOrPaMMHO-METOAUYECKOTO ITpolLecca.

3.9. Pa3zpabotka u ohopmIieHHEe TPOrPaMMHO-METOIHYECKON JOKYMEHTAIUN ITPOBOTUTCS
B COOTBETCTBUU C TPEOOBAHUSAMM, YKa3aHHBIMU B HacToseM [lonoxxenuu.

4. [opsaaoK yTBep:KIeHUsI MPOrPAMMHO-METOANYECKHX TOKYMEHTOB

4.1. YTBepxkACHHE MPOTrPAMMHO-METOJIMYECKON JTOKYMEHTAIUHU IEeIaroroB — (UKCAIHs
(dakTa co3aaHus JaHHOH JOKYMEHTAIUH T1€IarOrOM B YUPEIKICHHH.

4.2. YTBEpKICHUIO TIOIJISKAT BCE OTOBOPECHHBIE B HACTOsMIEM [10J10)KeHUN TOKYMEHTEHI.

4.3.YTBEpKIAOTCA  €XKETOIHO - JOTIOJIHUTENIbHAs ~ o0mieoOpa3oBaTenbHas
oOmiepa3BUBaOIas MporpamMma, KaJleHAapHO-TEMATHUECKHA IUIAH TOCJIe  PACCMOTPECHHS
nefarornyeckum cosetom Llentpa.

4.4. YTBepKICHHE MPOTPAaMMHO-METOJAMYECKOW JOKYMEHTAIlMd  OCYIIECTBIISICTCS
TUPEKTOPOM.

5. KOHTPO/1b MCIIOJIHEHHSI IPOrPAMMHO-METOAHYECKHX JOKYMEHTOB
5.1. Llenpio KOHTpOJIsS SIBISETCA OOECHEYEHHE CBOEBPEMEHHOIO M Kaue€CTBEHHOT'O
UCTIOJIHEHUsI ~ JeUCTBUHM, 3aQUKCUPOBAHHBIX B  NPOrPaMMHO-METOJUYECKHUX JIOKYMEHTaX.
KonTposto noiexar Bce yTBep>KICHHbIE JOKYMEHTHI.
5.2. KoHTponb HaJ HCHOJHEHMEM JIOKYMEHTOB BO3JIaraeTCs Ha YyKa3aHHbIE JHIlA
MPUKA30M JTUPEKTOpPa B COOTBETCTBUU C UX JOJIKHOCTHBIMH 00S3aHHOCTSIMHM, HOMEHKJIATypOH 1€
B Llentpe.



